UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA UAS

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD s o
DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL

REGLAMENTO PARA RECIBIR TRAMITE DE

DOCUMENTOS:

No se recibira documentacion que se encuentre:

1. Incompleta, en sus respectivos juegos de copias y anexos los cuales
deberan de tener una copia para este Departamento.

2. Los gue tengan fecha posterior a tres dias, de haberse elaborado el
documento.

3. Los gque tengan tachaduras o _enmendaduras, en cualquiera de sus
partes.

4. Reclamos de despido, pagos, peticiones economicas, cartas de
presentacion o propuestas, ya sean personales y/o por los Directores
de Departamentos o Escuelas; los cuales, se entregaran directamente a
la dependencia de su competencia.

5. Permisos con goce o sin goce de sueldo, la instancia es DGRH.
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