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Valor documental

Periodo de guarda (afios)

Técnicas de seleccion

Clasif. De Informacién

Nivel Codigo Identificacion A L erc | e | e AT AC AH B c . Observaciones pablica Periodo de Conf. *
reserva
Subfondo SF1 Gestion Administrativa
Seccion 1C Legislacion
Serie 1C.1 Proyectos normativos X X X 4 0 X X X
Serie 1C.2 Normatividad institucional X X HV 0 X X X
Serie 1c.3 o ) ) o ) X HV 0 X X
Disposiciones legales en la materia de: (segun corresponda, incluye la legislacion aplicable)
Seccion 2C Asuntos Juridicos
Serie 2C.1 Proyectos en asuntos juridicos X X X HV 0 X X X
Serie 2C.2 Asistencia, consultas, asesorias y opiniones juridicas X 4 2 X X
Serie 2C.3 Asuntos laborales X X HR 40 X X
Serie 2C.4 Juicios contra la dependencia X HR+2 40 X X
Serie 2C.5 Juicios de la dependencia X HR+2 40 X X
Serie 2C.6 Inscripciones en registros oficiales y certificacion de firmas X X HV+2 4 X X X
Serie 2C.7 Convenios institucionales X X X HV+2 4 X X X
Serie 2C.8 Contratos institucionales X X X HV 4 X X X
Serie 2C.9 Inconformidades y peticiones (Derechos universitarios) X X HR+2 4 X X
Serie 2C.10 X 4 4 X X
Coordinacién con otros organismos relacionados con asuntos juridicos y apoyo a juzgados
Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Serie 3C.1 Proyectos en materia de programacion X X 4 0 X X X
Serie 3C.2 Programa operativo anual X X X X 4 0 X X X
Serie 3C.3 Programas y proyectos especiales X X X X 4 8 X X X
Serie 3C.4 Programas y proyectos en materia de organizacion X X 4 0 X X X
Serie 3C.5 Acciones de modernizacién administrativa X X X a4 4 X X X
Serie 3C.6 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos (SGC) X X X 4 4 X X X
Serie 3C.7 Proyectos en materia de presupuestos X X X 4 4 X X X
Serie 3C.8 Presupuesto de ingresos y egresos anual X X X X 4 8 X X X
Serie 3co Coordinacién‘clon otros organismos relacionados con programacion, organizaciony X a 4 X X
presupuestacion
Seccion 4C Recursos Humanos
Serie 4C.1 Proyectos en materia de recursos humanos X X 4 0 X X X
Serie 4C.2 Seleccién y contratacién de personal administrativo y de servicios X X 4 P X X
Serie 4C.3 Evaluacion y Promocién del personal Administrativo X a4 P X X
Serie 4C.4 Reclutamiento, seleccion y contratacidn de personal de confianza X 4 P X X
Serie 4C.5 Mecanismo de ingreso y promocién de personal académico X a4 P X X
Serie 4C.6 Expediente tnico de personal X X HV P X X
Serie 2.7 g:::orzlald)e plazas y plantilla de personal (identificacion del puesto y acreditacion de X X a p X X




Serie 4C.8 Control de asistencias (vacaciones, dias econdmicos, permisos urgentes, inasistencias...) X X 2 2 X X
Serie 4C.9 Seguridad e higiene X X a4 4 X X X
Serie 4C.10 |Prestaciones econdmicas, sociales y de salud X X 4 4 X X X
Serie 4C.11  |Afiliacién a servicios médicos y seguros X X HV 2 X X
Serie 4C.12  |Pensionesy jubilaciones X X X HV 2 X X
Serie 4C.13  |Becas de Estudio X X HV 10 X X
Serie 4C.14  |Capacitacion continua y desarrollo humano de personal administrativo y de servicios X 4 40 X X
Serie 4C.15 |Licencias para estudios de posgrado de académicos X X X HV 40 X X X
Serie 4C.16 |Sistema de remuneraciones y pagos al personal X X 4 10 X X
Serie 4C.17 |Productividad y evaluacion del desempefio X 4 4 X X
Serie 4C.18 |Relaciones laborales Sindicato Académico ( comisiones mixtas- sindicato) X 4 4 X X
Serie 4C.19 |Relaciones laborales Sindicato Administrativo ( comisiones mixtas- sindicato) X X 4 4 X X
Serie 4C.20 |Movimientos de némina X X X 4 2 X X
Serie 4C.21  |Coordinacién con otros organismos relacionados con recursos humanos. X 4 4 X X
Serie 4C.22 |Equidad de género y Erradicacidn de la Violencia X X X HV 5 X X X
Serie 4C.23  |Inclusion Social, Atencién a la Diversidad (ADIUAS) X X X HV 5 X X X
Seccion 5C Recursos Financieros
Serie 5C.1 Proyectos sobre recursos financieros: contabilidad y tesoreria X 4 0 X X
Serie 5C.2 Asuntos de la Comision de ingresos X X 4 4 X X
Serie 5c3 Ingresos programables y no programables, ordinarios y extraordinarios (Fomes, PIFI, X HV 10 X X X
PROMEP)
Serie 5C.4 Egresos programables y no programables X 4 10 X X X
Serie 5C.5 Gestion de Bancos X X 4 8 X X
Serie 5C.6 Empréstitos (Financiamiento) X HV 10 X X
Serie 5C.7 Ingresos de caja a Tesoreria X X 4 10 X X
Serie scs F|de|com|§o de'C’uotas (Comité del Fideicomiso de Cuotas, proyectos de fideicomiso de X X 4 50 X X
cuotas, asignacion de recursos,..)
Serie sco Administracion de fondos federales diferentes al subsidio ordinario (Proyectos PEDPD, PIFI, X X HY 10 X X
FOMES, PROMEP y otros)
Serie 5C.10 |Ingresos por sorteos y souvenirs X X 4 6 X X
Serie 5C.11 |Garantias, seguros y fianzas X X 4 6 X X
Serie 5C.12  |Administracion SIIA contraloria y tesoreria X X 4 6 X X
Serie 5C.13 |Fondo revolvente y de caja X 4 6 X X
Serie 5C.14 |Registroy control contable X 4 6 X X
Serie 5C.15 |Estados financierosy dictamenes X 4 2 X X
Serie 5C.16 |Coordinacidn con otros organismos relacionados con recursos financieros X X 4 4 X X
Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Serie 6C.1 Proyectos en materia de recursos materiales X 4 4 X X
Serie 6C.2 Asuntos del Comité de Adquisiciones, arrendamientos y servicios X X 4 4 X X
Serie 6C.3 Adquisicion de bienes y materiales X X 4 8 X X
Serie 6C.4 Licitacion de bienes y materiales X X X 4 8 X X
Serie 6C.5 Almacén de materiales X X HV 2 X X
Serie 6C.6 Inventarios y resguardos de activo fijo X X HV 4 X X X
Serie 6C.7 Proyectos en materia de obra publica X X HV+2 4 X X
Serie 6C.8 Propiedades y terrenos X X HV 4 X X
Serie 6C.9 Obras y proyectos de construccidn, ampliacién, modificacién y mejoras de edificios X 4 6 X X X
Serie 6C.10 |Coordinacién con organismos relacionados con recursos materiales y obra publica X X 4 4 X X




Seccion 7C Servicios Generales
Serie 7C.1 Proyectos en materia de servicios generales X X X 4 4 X X
Serie 7C.2 Servicios basicos X X 2 4 X X
Serie 7C.3 Servicios de telefonia, telefonia celular X X 2 4 X X
Serie 7C.4 Servicio postal y de mensajeria X X 2 4 X X
Serie 7C.5 Servicios de fletes, maniobras, embalaje, almacenes y estacionamiento X X 2 4 X X
Serie 7C.6 Servicios de seguridad y vigilancia X X 2 4 X HV+2
Serie 7C.7 Servicios de imprenta X 2 4 X X
Serie 7C.8 Servicios de higiene y fumigacién X 2 4 X X
Serie 7C.9 Servicios de libreria X 2 4 X X
Serie 7C.10 |Servicios de transportacién y control de parque vehicular X HV+2 2 X X
Serie 7C.11  |Arrendamientos X HV+2 2 X X
Serie 7C.12  |Registro de proveedores y contratistas X HV+1 2 X X
Serie 7C.13 Proyectos en materia de conservacién y mantenimiento X 4 2 X X
Serie 7C.14 |Mantenimiento, conservacion e instalacion de bienes muebles X 2 HV+1 X X
Serie 7C.15 |Mantenimiento, conservacidn e instalacion de bienes inmuebles X X HV 4 X X
Serie 7C.16  |Administracién y control de espacios fisicos X a4 4 X X
Serie 7C.17 |Coordinacién con otros organismos relacionados con servicios generales X 4 4 X X
Seccion 8C Tecnologias y servicios de la informacion
Serie 8C.1 Proyectos en materia de tecnologia y telecomunicaciones X X X HV 2 X X
Serie 8C.2 Desarrollo e infraestructura de tecnologia y telecomunicaciones (Redes de comunicacion de X X HV 2 X X
datos y voz)
Serie 8C.3 Proyectos sobre informética X HV 2 X X
Serie 8C.4 Seguridad informatica X HV 2 HV+2
Serie 8C.5 Desarrollo de sistemas y automatizacién de procesos X X X HV 2 X X
Serie 8C.6 Control y desarrollo del parque informatico X X HV 2 X
Serie 8C.7 Servicios y productos en internet e intranet X X HV 2 X X
Serie 8C.8 Administracion y servicios del SIIA X X X 4 2 X
Serie 8C.9 Soporte técnico y mantenimiento de equipos X X 2 2 X X
Serie 8C.10 |Coordinacién con otros organismos relacionados con tecnologias X 4 4 X X
Serie 8C.11 Programas y Proyectos en materia de servicios de informacion de documentos de archivo X X HV 2 X X
Serie 8C.12 Administracién del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Auténoma de X X HY 2 X X
Sinaloa
Serie 8C.13 Si'ste'rrTa de Automatizado Gestién Documental (Correspondencia, Tramite, Concentracion e X HY 1 X X
Histdrico)
Serie 8C.14 |Ingreso documental por donacion, compra y rescate de archivos X X X 0 2 X X
Serie 8C.15 |Transferencias (primarias, secundarias y baja documental) X HV 4 X X
Serie 8C.16 Procesos técnicos archivisticos, instrumentos de control y consulta X X HV 1 X X
Serie 8C.17 |Certificacion y reproduccién de documentos X HV+2 0 X X
Serie 8C.18 |Servicios de consulta X a4 0 X X
Serie 8C.19 |Asuntos del Comité de seleccion y valoraciéon documental X P 0 X
Serie 8C.20 |Coordinacidn con otros organismos relacionados con servicios de informacion y archivos X 4 4 X X
Seccion 9C Comunicacién Social
Serie 9C.1 Proyectos en materia de comunicacién institucional X X X HV 2 X X
Serie 9C.2 Publicidad institucional, inserciones y anuncios X X 2 0 X X
Serie 9C.3 Ruedas de prensa, publireportajes, entrevistas y notas de prensa X X 2 0 X X
Serie ac4 Rel.aciones publicas (imagen y difusién de la Universidad, visitas y viajes, invitaciones y X X 4 0 X X
tarjetas)
Serie a5 Actos y event.os oficiales (inaugurac.iclmes, recepcion.es', apertura y clausura de cursos, X X 2 0 X X
conmemoraciones, tomas de posesién, honores y distinciones)
Serie 9C.6 Invitaciones, felicitaciones y agradecimientos X 2 0 X
Serie 9C.7 Coordinacién con otros organismos relacionados con comunicacién X 4 4 X X
Seccion 10C Control de Auditorias




Serie 10C.1 Proyectos en materia de auditoria X X X HV 2 X X X

Serie 10C.2  |Auditorias (Internas y externas) X X a 6 X X X

Serie 10.C3 Revisiones especiales de auditoria X X a4 6 X X X

Serie 10C.4 |Inconformidades, fincamiento de responsabilidades e inhabilitaciones X X a4 10 X X

Serie 10C.5 Entrega-recepcion de gestién administrativa X X X a4 8 X X

Serie 10C.6  [Participacidn e intervencién especial para validar diversos actos X X a4 2 X X

Serie 10C.7 [Coordinacién con otros organismos relacionados con auditorias X 4 4 X

Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

Serie 11C.1 Proyectos en materia de planeacion, informacién, evaluacion y politicas X X HV 2 X X X

Serie 11C.2  |Plan de desarrollo institucional X X X a 0 X X

Serie 11C.3  [Informacidn estadistica X X a4 0 X X X

Serie 114 Info.rmes, anuarios y memorias institucionales (de actividades, anual a érganos de X X X X a 0 X X
gobierno)

Serie 11C.5 Indicadores y evaluacidn de actividades X X X a4 0 X X

Serie 11C.6 Coorfii'nacién con otros organismos relacionados con la planeacién, informacién, evaluacion a 4 X
y politicas

Seccion 12C Trasparencia y acceso a la informacion

Serie 12C.1 Proyectos en materia de transparencia y acceso a la informacion X X X HV 2 X X X

Serie 12C.2  [Asuntos del Comité de transparencia e informacion X X X a4 4 X X X

Serie 12C3 Sistema Inst‘itucional de transparencia y acceso a la informacidn (SITAI - portal de X X X a a X X X
transparencia)

Serie 12C.4 |Solicitudes de informacion X X a4 2 X X

Serie 12C.5 [Recursos de revision X a4 2 X X

Serie 12C.6 [Proteccion de datos personales X 2 p

Serie 12C.7 [Clasificacion de la informacion X X X 5 5* X X 10

Serie 12C.8 Coordinacién con otros organismos relacionados con la transparencia y acceso a la X a 4 X

informacion

Valor documental: Administrativo (A), Legal (L), Fiscal/Contable (F/C), Técnico/Cientifico (T/C), Testimonial/Evidencial (T/E)

Periodo de guarda: Archivo de tramite (AT), Archivo de concentracién (AC), Archivo historico (AH)

Técnicas de seleccion: Baja (B), Conservacion (C), Muestreo (M)

Clasificacion de la Informacién: Confidencial (Conf.) * Este tipo de informacién se otorgara a las Auditorias Federales y estatales a la que la Ley obliga y a las instancias legales que tengan competencia.

Datos Personales: Art. 120, Fracc. V de la LGTAIP nos dice: Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando

la informacion se utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.

Hasta su vigencia (HV), Hasta su resolucién (HR), Permanente (P)

* Art. 101 de la LGTAIP:
Podran ampliar el periodo
de reserva hasta por un
plazo de cinco afios
adicionales, siempre y
cuando justifiquen que
subsisten las causas que
dieron origen a su
clasificacién, mediante la
aplicacion de una prueba
de dafio.
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Valor documental Periodo de guarda (afios) Técnicas de seleccion Informacion
Nivel Cédigo Identificacion Observaciones Periodo d.
& A L F/c | T/c | T/E AT AC AH B C v Pblica eriodode | conf. *
reserva
Subfondo SF2 Gestion de Apoyo Académico
Seccion 1S Administracién Académica
Serie 1S.1 Proyectos en materia de administracion académica X X X HV 4 X X X
Serie 1S.2 Organizacién académica (comunicacion general con areas académicas) X X X HV 4 X X X
Serie 153 Actas y acuerdos de sesiones (drganos de gobierno colegiados, comisiones, comités, X X X X HV 4 X X X
entre otros)
Serie 1S.4 Acreditacion y certificacion de programas educativos X X X X HV 4 X X X
Premios anuales (Premio anual del estudiante distinguido, profesor distinguido,
Serie 1S.5 investigador distinguido, trabajador distinguido, de excelencia académica, de X X X X HV 4 X X X
productividad), honores, distinciones y reconocimientos
Serie 1S.6 Coordinacion con otros organismos relacionados con la administracion académica X 4 4 X X
Seccién 2S Administracién Escolar
Serie 2S.1 Proyectos en materia de servicios escolares X X HV 4
Serie 2S.2 Procesos de inscripcion y reinscripcion X HV+4 4
Serie 25.3 Expedientes de alumnos activos X X HV+4 0 PASA A EXP. DE ALUMNOS INACTIVOS/TITULADOS X
Serie 25.4 Expedientes de alumnos especiales X X HV+2 30 X PASA A EXP. DE ALUMNOS ACTIVOS/INACTIVOS X
Serie 2S.5 Expedientes de alumnos inactivos X X X 0 80 X X VIENE DEL EXP. DE ALUMNOS ACTIVOS X
Serie 2S.6 Expedientes de alumnos titulados X X HV P VIENE DEL EXP. DE ALUMNOS ACTIVOS X
Serie 25.7 Actas de calificaciones X X HV+2 30 X PASA EVIDENCIA DOCUMENTAL A EXP. DE ALUMNOS X
ACTIVOS/INACTIVOS/TITULADOS.
Serie 25.8 Actas especiales X X HV+2 30 X PASA EVIDENCIA DOCUMENTAL A EXP. DE ALUMNOS X
ACTIVOS/INACTIVOS/TITULADOS.
Serie 2S.9 Acta de examen extraordinario especial X X HV+2 30 X PASA EVIDENCIA DOCUMENTAL A EXP. DE ALUMNOS X
ACTIVOS/INACTIVOS/TITULADOS.
Serie 2S.10 Actas con derecho a pasante X X HV+2 30 X X
Serie 2S.11 Registro de exencion de examen profesional X X 4 6 X PASA EVIDENCIA DOCUMENTAL A EXP. DE ALUMNOS X
TITULADOS
Serie 25.12 Libros de actas de examen profesional y de grado X X 4 -] PASA EVIDENCIA DOCUMENTAL A EXP. DE ALUMNOS X
TITULADOS
. . N PASA EVIDENCIA DOCUMENTAL A EXP. DE ALUMNOS
2S.1 Libros de Titulados
Serie S.13 X X 4 P TITULADOS X
Serie 25.14  |Libros de registro de calificaciones plan manual X X a 30 X PASA EVIDENCIA DOCUMENTAL A EXP. DE ALUMNOS X
ACTIVOS/TITULADOS/INACTIVOS
Serie 25.15 Revalidacién, equivalencias y conmutacion X X 4 30 X PASA EVIDENCIA DOCUMENTAL A EXP. DE ALUMNOS X
ACTIVOS/TITULADOS/INACTIVOS
Serie 25.16 Escuelas incorporadas X X HV+2 4 PASA A ESCUELAS DESINCORPORADAS X
Serie 25.17 Escuelas desincorporadas X X 0 P VIENE DE ESCUELAS INCORPORADAS X
Serie 25.18 Actas de calificaciones de escuelas incorporadas X X HV+2 30 X X
Serie 25.19 Actas con derecho a pasante de escuelas incorporadas X X HV+2 30 X X
Serie 25.20 Respaldos de informacion escolar (electronica, microfilm) X X HV+2 3 M
Serie 25.21 Coordinacién con otros organismos relacionados con la administracion escolar X 4 4 X X




Seccion 3S Servicios al Estudiante y Movilidad Estudiantil
Serie 3S.1 Proyectos en materia de servicios al estudiante X X X HV 4 X X X
Serie 3S.2 Programa de mejora para la trayectoria escolar X X X HV 4 X X X
Serie 3S.3 Servicios de salud estudiantil X 5 5 X
Serie 3S.4 Becas y apoyos a estudiantes X X X HV 7 X X X
Serie 3S.5 Programa de apoyo académico a estudiantes indigenas X X X HV 7 X X X
Serie 3S.6 Orientacion educativa y psicolégica X 5 5 X
Serie 3S.7 Induccién y bienvenida a estudiantes X 2 0 X X
Serie 3S.8 Coordinacién con otros organismos relacionados con el servicio al estudiante X 4 4 X X
Serie 3S.9 Movilidad e intercambio nacional e internacional (estudiantes) X X X X HV+2 a4 X X X
Serie 3S.10 Coordinacion con otros organismos relacionados con movilidad estudiantil X q q X X
Seccion 4s Servicios Bibliotecarios
Serie 45.1 Proyectos en materia de servicios bibliotecarios X X X HV 4 X X X
Serie 4S.2 Administracion del Sistema Institucional Bibliotecario X X X a4 a4 X X X
Serie 45.3 Adquisiciones de material bibliografico (compra, donaciones y legado) X X X X q 2 X X X
Serie 45.4 Proceso técnico X X 2 2 X X
Serie 4S.5 Servicios a los usuarios (informacion bibliogréfica, préstamo, reprografia) X X 4 2 X Estadistica anual al AH X
Serie 45.6 Conservacion de material bibliogréfico X X 4 2 X X X
Serie 4S.7 Supervision de bibliotecas X 4 4 X X
Serie 45.8 Coordinacion con otros organismos relacionados con bibliotecas X q 4 X X
Seccion 5S Servicios de Tecnologia Educativa y Multimedia
Serie 55.1 Proyectos en materia de tecnologia educativa y multimedia X X X HV 4 X X X
. Programas de formacion y capacitacion en Nuevas Tecnologias de la Informacion y la
Serie 552 | NTIO) ycap 9 Y X X X HV 4 X X X
Serie 55.3 Desarrollo de plataformas educativas X X X HV 4 X X X
Serie 55.4 Desarrollo de materiales didécticos y objetos de aprendizaje X X X 4 2 X X X
Serie 5S.5 Servicios de computo de alto rendimiento para la investigacion y posgrados X X X 4 2 X X X
Serie 55.6 Administracion del portal académico X 4 2 X X
Serie 55.7 Coor‘dina(‘:i()n con otros organismos relacionados con servicios de tecnologia educativa y X 4 4 X X
multimedia
Seccion 6S Laboratorios, Talleres y Campos experimentales
Serie 65.1 I:;(:))e/?icr;o;?;;i la modernizacion y el fortalecimiento de laboratorios, talleres y campos X X X HV a X X X
Serie 6S.2 Gestion y administracion de equipos y materiales X X 4 2 X X X
Serie 6S.3 Programacién y operacion de equipos para laboratorios, talleres y campos experimentales X X 4 2 X X X
Serie 6S.4 Servicio a usuarios de laboratorios, talleres y campos experimentales X X 4 2 X Estadistica anual al AH X
Serie 6S.5 Evaluacion de la gestién y administracion de laboratorios, talleres y campos experimentales X 4 2 X X
. Coordinacién con otros organismos relacionados con laboratorios, talleres y campos
Serie 656 |oerimantales 9 y camp X a a X X
Seccion 75 Desarrollo de Personal
Serie 75.1 Proyectos en materia de desarrollo de personal académico X X X HV 4 X X X
Serie 75.2 Programa de becas institucionales X X X HV 5 X X X
Serie 75.3 Programa de becas PROMEP X X X HV 5 X X X
Serie 75.4 Programa de apoyos especiales X X X HV 5 X X X
Serie 75.5 Asunt]os_de la Comision Mixta General de Admisién, Adscripcion y Promocién del Personal X X 4 4 X X
Académico.
Serie 75.6 Apoyo para evaluacion, capacitacion y actualizacion disciplinar y pedagégica X X X 4 4 X X
Serie 75.7 Eventos formativos para desarrollo docente X X HV 4 X X
Serie 75.8 Programas de formacion y capacitacion al profesorado X 4 4 X X
Serie 7S.9 Coordinacion con otros organismos relacionados con el desarrollo de personal académico X 4 4 X X

Valor documental: Administrativo (A), Legal (L), Fiscal/Contable (F/C), Técnico/Cientifico (T/C), Testimonial/Evidencial (T/E)
Periodo de guarda: Archivo de tramite (AT), Archivo de concentraciéon (AC), Archivo historico (AH)
Técnicas de seleccion: Baja (B), Conservacion (C), Muestreo (M)

Clasificacion de la Informacion: Confidencial (Conf.) * Este tipo de informacion se otorgara a las Auditorias Federales y estatales a la que la Ley obliga y a las instancias legales que tengan competencia.

Hasta su vigencia (HV), Hasta su resolucion (HR), Permanente (P)




Datos Personales: Art. 120, Fracc. V de la LGTAIP nos dice: Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la informacidn se utilice para el
ejercicio de facultades propias de los mismos.
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Fecha de elaboracién: Noviembre de 2018

Valor documental Periodo de guarda (afios) Técnicas de seleccién Observaciones Informacién
Nivel Cédigo Identificacion A L | Fc| T/c| T/E| AT AC AH B c M Pablica Periodode | (¢
reserva
Subfondo SF3 Gestion de la Docencia
Seccion 8S Organizacion y Desarrollo de la Docencia
Serie 8S.1 Proyectos en materia de organizacion de la docencia X X X HV 4 X X X
Serie 85.2 Desarrollo curricular X X X X 4 4 X X X
Serie 85.3 Proceso de titulacién (Requisitos, acreditaciones para titulacion) X HV P X
Serie 8S.4 Innovacion educativa X X X 4 2 X X X
Serie 8S.5 Coordinacion con otros organismos relacionados con la docencia X 4 4 X X
Secci6n 9S Programacién Educativa
Serie 9s.1 Calendario escolar y oferta educativa X X HV a4 X X X
Serie 95.2 Programacion académica X 4 4 X X
Serie 9S.3 Cursos de verano y especiales X HV 4 X X
Secci6n 10S Programa de Estudio
. Planes de estudio y carta descriptiva de materias (Modificacion, adecuacion y autorizacién de
Serie 1051 | e plnes do eys[u o) i ( y X X X HV+2 2 X X X
Serie 10S.2 Evaluacion de programas y planes de estudio X X HR+2 0 X X X
Seccion 115 Evaluacién Académica
Serie 11S.1 Evaluacion a los estudiantes (ingreso y egreso) X X 2 2 X X
Serie 11S.2 Evaluacion a docentes X X 2 2 X X

Valor documental: Administrativo (A), Legal (L), Fiscal/Contable (F/C), Técnico/Cientifico (T/C), Testimonial/Evidencial (T/E)
Periodo de guarda: Archivo de tramite (AT), Archivo de concentracidn (AC), Archivo historico (AH)
Técnicas de seleccién: Baja (B), Conservacion (C), Muestreo (M)

Clasificacion de la Informacion: Confidencial (Conf.) * Este tipo de informacion se otorgara a las Auditorias Federales y estatales a la que la Ley obliga y a las instancias legales que tengan competencia.

Hasta su vigencia (HV), Hasta su resolucién (HR), Permanente (P)

Datos Personales: Art. 120, Fracc. V de la LGTAIP nos dice: Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la informaciéon
se utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO:
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

SUBFONDO:

Fecha de elaboracién: Noviembre de 2018

Valor documental Periodo de guarda (afios) Técnicas de seleccion Informacion
Nivel Caodigo Identificacion A L frc | e | T AT AC AH 6 ¢ M Observaciones pablica Periodo de Conf. *
reserva
Subfondo SF4 Gestion de la Investigacion
Seccion 12S Planeacion y Desarrollo de la Investigacion
Serie 12S.1 Proyectos para el desarrollo de la investigacion institucional X X X HV 4 X X X
Serie 125.2 Seguimiento y control de la investigacion X X X HV+3 0 X X X
Serie 125.3 Cuerpos académicos y academias X X X HV+3 0 X X X
Serie 125.4 Sistema Nacional de Investigadores X X X HV+3 0 X X X
Serie 12S.5 Sistema Nacional de Creadores X X X HV+3 0 X X X
Serie 12S.6 Repatriaciones, Retenciones y Estancias Consolidadas X X X X X HV+3 1 X X X
Serie 125.7 Estancias sabéticas y estancias postdoctorales X X X X X HV+3 1 X X X
Serie 125.8 Proyectos de investigacion X X X X X HV+3 1 X X X
Serie 125.9 Coordinacién con otros organismos relacionados con la investigacion X 4 4 X X
Seccion 13S Financiamiento y Apoyo
Serie 13S.1 Control y seguimiento de apoyos internos para la investigacion X X X 4 0 X X X
. Control y seguimiento de financiamiento externo (Convocatorias para la investigacion, SEP-
Serie 1352 PROMEP, fondos mixtos, sectoriales, CONACYT) X X X X X 4 2 X X X
Serie 135.3 Sistema de becas para estudios de posgrado X X X X X 4 0 X X X
Serie 135.4 Becas y ayudas a la movilidad del personal investigador X X X X 4 2 X X
Seccion 14S Evaluacion de la Investigacion
Serie 14S.1 Proyectos en materia de evaluacion de la investigacion X X X HV 4 X X X
Serie 14S.2 Indicadores de investigacion X X X 4 2 X X X

Valor documental: Administrativo (A), Legal (L), Fiscal/Contable (F/C), Técnico/Cientifico (T/C), Testimonial/Evidencial (T/E)

Periodo de guarda: Archivo de trdmite (AT), Archivo de concentracion (AC), Archivo historico (AH)

Técnicas de seleccion: Baja (B), Conservacién (C), Muestreo (M)

Hasta su vigencia (HV), Hasta su resolucién (HR), Permanente (P)

Clasificacion de la Informacién: Confidencial (Conf.) * Este tipo de informacion se otorgara a las Auditorias Federales y estatales a la que la Ley obliga y a las instancias legales que tengan competencia.

Datos Personales: Art. 120, Fracc. V de la LGTAIP nos dice: Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la

informacion se utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO:
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

SUBFONDO:

Fecha de elaboracién: Noviembre de 2018

Valor documental Periodo de guarda (afios) Técnicas de seleccion Informacién
Nivel Cédigo Identificacién A L fe | e | e AT AC AH B . Observaciones publica Periodo de Conf. *
reserva
Subfondo SF5 Gestion de la Extension
Seccion 155 Planeacion y Desarrollo de la Extension
Serie 15S.1 Proyectos en materia de desarrollo de la extension X X X HV 4 X X X
Serie 15S.2 Representacion institucional en eventos, reuniones, comisiones X 4 2 X X X
Serie 15S.3 Sistemas de informacién cultural X 4 2 X X X
Serie 155.4 Financiamiento y apoyo a la extensién X X 4 a4 X X
Serie 15S.5 Evaluacion de la extension X X X 4 2 X X X
Serie 15S.6 Coordinacion con otros organismos relacionados con la planeacion y desarrollo de la extension X 4 4 X X
Seccién 165 Extension Académica, Cientifica y Tecnoldgica (Resultados de la docencia y la
investigacion)
Serie 16S.1 Proyectos en materia de extension académica, cientifica, tecnolégica, cultural y deportiva X X X HV 4 X X X
. Organizacion de eventos académicos, cientificos, tecnoldgicos, culturales y deportivos
Serie 1652 (angresos, simposiums, coloquios, encuentros, jornadas?ferias entre otroi) P X X 4 2 X X X
Serie 16S.3 Educacion Continua (Cursos, Cursos-talleres, Diplomados, Seminarios...) X X X 4 2 X X X
Serie 16S.4 Acreditaciones culturales y deportivas X X 4 2 X X X
Serie 16S.5 Programa de emprendedores X X 4 2 X X X
Serie 16S.6 Coordinacién con otros organismos de extension académica, cientifica y tecnolégica X 4 4 X X
Seccion 175 Difusién Cultural
Serie 175.1 Proyectos en materia de difusion artistica y cultural X X X HV 4 X X X
Serie 17S.2 Grupos representativos X 2 2 X X
Serie 17S.3 Representaciones escénicas (teatro, danza, musica) X 4 2 X X
Serie 175.4 Festivales y aniversarios X X 4 2 X X X
Serie 175.5 Muestras y exposiciones X X 4 2 X X X
Serie 175.6 Visitas guiadas X 2 0 X X
Serie 175.7 Apoyo logistico para la realizacion de eventos X 4 0 X X
Serie 175.8 Coordinacién con otros organismos relacionados con la difusion cultural X 4 q X X
Seccién 18S Servicios a la comunidad
Serie 185.1 Proyectos en materia de servicios a la comunidad X X X HV 4 X X X
Serie 185.2 Servicio social X X X HV+3 1 X X X
Serie 18S.3 Asesorias y consultorias X HV+3 1 X X
Serie 185.4 Asistencia técnica X HV+3 1 X X
Serie 18S.5 Laboratorio para analisis X X a4 2 X X
Serie 185.6 Dictamenes técnicos X X 4 2 X X
Serie 18S.7 Servicios de evaluacion y certificacion de profesionales X X a4 2 X X X
Serie 185.8 Prestacion de servicios tecnolégicos X X a4 2 X X
Serie 185.9 Coordinacién con otros organismos relacionados con el servicio a la comunidad X 4 q X X




Seccién 195
Comunicacién Educativa (RD radio, TV television, ME medios electrénicos)
Serie 19S.1 Proyectos en materia de comunicacion educativa X X X HV a4 X X X
Serie 19S.2 Produccién para medios de comunicacion educativa X X X a4 2 X X X
Serie 19S5.3 Programas para medios de comunicacion educativa X X X a4 2 X X X
Serie 195.4 Control de materiales para medios de comunicacién educativa X X 4 2 X X
Serie 19S.5 Coordinacién con otros organismos relacionados con comunicacion educativa X 4 4 X X
Seccién 20S Programa Editorial
Serie 20S.1 Proyectos en materia de publicaciones X X X HV X X X
Serie 205.2 _Edicic’)n y coedicion de publicaciones (Colecciones, series, publicaciones periédicasy  otros X X X X X a 0 X X
impresos)
Serie 20S.3 Gestion de registros ISBN, ISSN, derechos de autor X X X X X a4 1 X X
Serie 20S.4 Ferias y presentaciones de libros X X X a4 2 X X X
Serie 20S.5 Distribucién y comercializacion X X a4 2 X X
Serie 20S.6 Asesoria editorial X X a4 1 X X
Serie 20S.7 Asuntos del Consejo editorial X X X a4 1 X X X
Serie 20S.8 Coordinacién con otros organismos relacionados con produccién editorial. X 4 4 X X
Seccion 21s Patrimonio Cultural (Museografico, arqueoldgico, artistico, cientifico, documental,
bibliografico, arquitectonico, mural y monumental)
Serie 21S.1 Proyectos en materia de patrimonio cultural X X X HV 4 X X X
Serie 215.2 Adqyisicién de patrimonio cultural (Transferencia, compra, canje, donacién, comodato y X X X X P 0 X
cesion de derechos).
Serie 21S8.3 Diagnésticos y rescates de patrimonio cultural X 4 1 X X X
. Control y resguardo de bienes de patrimonio cultural (Guias, inventarios y catalogos de
Serie 2154 patrimor?io cgltural) P ( g ’ X X P X
Serie 21S.5 Servicios y préstamo de patrimonio cultural X 4 2 X X
Serie 21S.6 Valoracion y valuacion del patrimonio cultural X X X 4 2 X X X
Serie 21S.7 Seguros de patrimonio cultural X X HV+2 2 X X
Serie 21S.8 Conservacion y restauracion de patrimonio cultural X X X 4 2 X X X
Serie 21S.9 Productos derivados del patrimonio cultural X X 4 2 X X X
Serie 21S.10 Coordinacién con otros organismos relacionados con Patrimonio Cultural X 4 q X X
Seccién 228
Vinculacion (Intercambio, colaboracién y cooperacion institucional)
Serie 225.1 Proyectos en materia de vinculacion, intercambio, colaboracion y cooperacion institucional X X X HV 4 X X X
Serie 22S.2 Programa de colaboracién académica y cultural (UNAM y otras IES) X X X X 4 2 X X X
Serie 225.3 Programa de intercambio y colaboracién académica intrainstitucional X X X 4 X X
Serie 225.4 Vinculacién con redes, asociaciones, fundaciones, organizaciones, empresas y otros X X X 4 2 X X X
Serie 225.5 Gestion y seguimiento de convenios de colaboracién X X X 4 2 X X X
Serie 22S.6 Gestion y seguimiento de contratos de vinculacion X X X 4 2 X X X
Serie 225.7 Préacticas profesionales X X X 4 4 X X X
Serie 225.8 Seguimiento a egresados X X X 4 6 X X 10
Serie 225.9 Bolsa de trabajo X 2 2 X 3
Serie 225.10 Coordinacion con otros organismos relacionados con la vinculacién X 4 4 X X

El presente Catago de Disposiciéon Documental consta de 34 secciones y 292 series documentales, mismos que establecen su valor documental, vigencia documental (periodo de guarda), plazos de conservacion y destino final, de acuerdo a las técnicas de seleccion.

Elabord catalogo Autorizo catalogo
Dra. Miriam B. Rios Morgan Dr. Jestis Maduefia Molina
Directora Secretario General



Valor documental: Administrativo (A), Legal (L), Fiscal/Contable (F/C), Técnico/Cientifico (T/C), Testimonial/Evidencial (T/E)

Periodo de guarda: Archivo de tramite (AT), Archivo de concentracién (AC), Archivo historico (AH) Hasta su vigencia (HV), Hasta su resolucién (HR), Permanente (P)

Técnicas de seleccidn: Baja (B), Conservacion (C), Muestreo (M)

Clasificacion de la Informacién: Confidencial (Conf.) * Este tipo de informacién se otorgara a las Auditorias Federales y estatales a la que la Ley obliga y a las instancias legales que tengan competencia.

Datos Personales: Art. 120, Fracc. V de la LGTAIP nos dice: Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales,
siempre y cuando la informaciodn se utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.



