Acuerdo para la Proteccion del Patrimonio Documental de la Universidad
Autonoma de Sinaloa

Acta del Consejo Universitario de Fecha: 09/07/2007

N° Acuerdo: 583

CONSIDERANDO:

lero. Que la Universidad Autbnoma de Sinaloa (UAS) es una institucion de
educacion superior clasificada como organismo auténomo por la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental (Articulo
3, fraccion IX) y por la Ley de Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Sinaloa (Articulo 5, fraccion IV); y en tal caracter, esta obligada a cumplir las
disposiciones que sobre el derecho a la informacion estan establecidas en las
mismas;

2do. Que el ejercicio del derecho a la informacion solo es posible en la medida
que las instituciones tengan sus archivos debidamente organizados,
constituyendo esto Ultimo una condicion sine qua non para lograr la excelencia
y la calidad académicas de las instituciones de educacion superior;

3ro. Que los archivos de la UAS son apoyo fundamental para el desempeiio de
sus funciones sustantivas, por ser medios importantes para la realizacion de
diversos tipos de estudios;

4to. Que la UAS, en el cumplimiento de sus funciones y a través de sus
diversas dependencias, genera de manera constante altos volimenes de
documentacion en sus distintos formatos, situacion que hace obligada la
implementacion de una politica adecuada para administrar y conservar sus
archivos en la idea de racionalizar los esfuerzos y las economias; evitando de
esta manera la eliminacion indiscriminada y/o extravio de documentos
importantes o su conservacion en condiciones adversas;

5to. Que la estructura archivistica institucional se integra por un Archivo
General que cumple las funciones de una Unidad de tramite y que construye y
salvaguarda el expediente del personal de los trabajadores universitarios y el
expediente de los egresados universitarios, ademas se posee un Archivo
Historico, que posee documentos de invaluable valor (el primero con
existencia legal en tanto que el segundo no), y los archivos de tramite que
manejan cada una de las dependencias universitarias; no existiendo entre
todos ellos una relacion organica ni funcional,

6to. Que en la actualidad no existe un Archivo de Concentracién en donde
se resguarden aquellos documentos que han dejado de tener una consulta
administrativa constante (fase activa) para tener una de caracter ocasional
(fase semiactiva); situacion que determina que los documentos universitarios
no puedan seguir su ciclo vital de manera adecuada;

7mo. Que no existen criterios Unicos para el procesamiento técnico de la
documentacion de archivo, hecho que condiciona el desperdicio de esfuerzos y
tiempo para la localizacién eficiente y oportuna;



8vo. Que la UAS carece de una instancia responsable del control y vigilancia
de la proteccién de su patrimonio documental, asi como de las disposiciones
legales al respecto;

Y con fundamento en los articulos 30, 31, 34 (fraccion Xl) y 65 (fracciones IV, V
y VIII) de la Ley Organica vigente, el H. Consejo Universitario de la UAS tiene a
bien expedir el siguiente

ACUERDO No.

ARTICULO 1o0. Este Acuerdo tiene como fin establecer las bases para la
proteccion, uso y conservacion del patrimonio documental de la UAS, la
vigilancia de su adecuado procesamiento técnico dentro de los archivos
universitarios y la regulacion y determinacién sistematica del transito de los
documentos desde su fase activa hacia su condicion de historicos, asi como
para el mejor aprovechamiento de los recursos informativos que sobre dicho
patrimonio se puede proporcionar.

ARTICULO 20. Se considera patrimonio documental de la UAS a todos los
documentos que la instituciébn genera o recibe en el ejercicio cotidiano de sus
funciones, independientemente de su soporte (manuscritos, impresos, sonoros,
audiovisuales, electrénicos, etc.); y patrimonio histérico documental aquél
dictaminado como tal por el Comité Técnico conforme a los articulos 50. y 60.
del presente Acuerdo, y que se ubiquen en alguna de las siguientes
condiciones:

1. La documentacion que las diversas dependencias universitarias han
producido y recibido desde su fundacion, como producto del
cumplimiento de sus funciones, y cuya informacién permiten la
reconstruccion de la historia institucional;

2. Los archivos y colecciones de entidades fisicas o morales
extrauniversitarias, que han sido adquiridas por esta Universidad, a
través de la donacion, compra o comodato, y

3. Los fondos documentales que se resguardan en el Archivo Historico
de la UAS.

ARTICULO 30 Es de crearse y se crea la Red de Archivos Universitarios de la
UAS (RAU-UAS) como la instancia responsable de regular todo lo concerniente
a la proteccion, conservacion, y uso del patrimonio documental contenido en
los diversos archivos universitarios. Que de organicidad al ciclo vital de los
documentos, que posea un érgano normativo y de decisién, (el Coordinador
General de la Red de Archivos Universitarios) asi como los érganos operativos
(los archivos de tramite, concentracion e historico) y los canales de
comunicacion necesarios entre los distintos oOrganos del sistema. Ello
constituye una medida para reestructurar a fondo de manera integral y
organica la archivistica universitaria en su conjunto, tomando como base los
lineamientos establecidos en la Ley Federal de Transparenciay Acceso ala
Informacion Publicay en el Archivo General de la Nacion



ARTICULO 4o0. Para la proteccion, uso y conservacion del patrimonio
documental se contara con un Comité Técnico que estara integrado por los
siguientes miembros:

1.

El Rector y el Secretario General, quienes fungiran como presidente y

secretario honorarios, respectivamente.

CoNoGOhrwWN

Los vicerrectores de las Unidades Regionales.

El Director de Servicios Escolares.

El Secretario de Administracién y Finanzas.

Contralor General

El Director General de Extension de la Cultura y los Servicios.

El Director General de Recursos Humanos.

El Director de Asuntos Juridicos

Coordinador de la Red de Archivos Universitarios, quien lo presidird y
convocara las sesiones.

ARTICULO 50. El Comité Técnico tendra dos niveles de funcionamiento: el
pleno y el ejecutivo. El primero incluye a la totalidad de integrantes del Comité,
en tanto que el segundo compete al Coordinador General de la Red de
Archivos Universitarios, y a los jefes de los Departamentos del Archivo General,
del Archivo de Concentracion y del Archivo Historico. La presidencia en el nivel
ejecutivo sera ejercida por el Coordinador de la Red de Archivos Universitarios.

ARTICULO 60. Son facultades del pleno del Comité Técnico:

1.

Elaborar y someter a la aprobacion del H. Consejo Universitario el
reglamento interno y el manual que contenga las funciones que
desempefiaran: el Coordinador General de la Red de Archivos
Universitarios, los jefes de los Departamentos del Archivo General, del
Archivo de Concentracion y del Archivo Histérico.

Realizar las gestiones y actividades necesarias para resolver lo relativo
a que la UAS cuente con un edificio propio para desarrollar de manera
Optima todas las tareas archivisticas.

Promover todo lo necesario para la colaboracion de las distintas
dependencias universitarias para hacer realidad las propuestas
contenidas en el presente Acuerdo.

ARTICULO 70. Son facultades de la parte ejecutiva del Comité Técnico:

1.

2.

Emitir los lineamientos generales conforme a los cuales se hagan
cumplir los objetivos del presente Acuerdo.

Elaborar el calendario de conservacion documental y el cuadro de
disposicion documental como instrumentos que permitan la regulacion y
control de la permanencia de los documentos en cada tipo de archivo,
asi el cuadro general de clasificacion archivistica.

Emprender un programa exhaustivo de revision de los archivos
existentes en cada una de las dependencias para, con base al
calendario de conservacion y cuadro de disposicion documentales,
determinar qué documentos deben conservarse aun en los archivos de
tramite, cuales deben pasar al Archivo de Concentracion, y cuales
merecen ser conservados de manera permanente en el Archivo
Historico; realizando para ello los registros correspondientes.

4. Autorizar y realizar la desincorporacion o destruccion de los documentos



que a su juicio no tengan valor historico, determinado el mecanismo para
llevarlo a cabo.

5. Aprobar los lineamientos para la determinacion de criterios y técnicas
archivisticas concernientes a la conservacion, tratamiento, incremento y
difusion del patrimonio documental de la Universidad, asi como vigilar su
cumplimiento.

6. Coordinar la labor archivistica de la UAS instrumentando estrategias
diversas para la asesoria y capacitacion permanente de los encargados
del archivo en las distintas dependencias.

7. Elaborar, publicar y difundir: un glosario de términos archivisticos, un

manual de procedimientos para cada nivel de archivo (de tramite,

General, de Concentracion e Histérico) y todo tipo de materiales

orientados a la creacion, desarrollo y fomento de una nueva cultura

hacia la conservacién y preservacion de la memoria documental
colectiva de la UAS.

Cuidar el cumplimiento del presente Acuerdo.

Las demés inherentes a sus funciones o que se deriven del presente

Acuerdo y de los reglamentos que se elaboren.

© o

ARTICULO 8o. EIl caracter historico de la documentacion universitaria sera
determinado de acuerdo a las caracteristicas tanto de la dependencia como de
la propia documentacion que se conserva y conforme a los criterios que sobre
el particular apruebe el Comité Técnico, después de oir a los titulares de las
respectivas dependencias universitarias 0 a sus representantes.

ARTICULO 90.- En tanto no se dictamine el valor histérico de la
documentacion de las diversas dependencias universitarias, se considera de
presumible valor histérico todo documento producido por la administracion
universitaria; por tanto no debera ser desincorporado ni destruido, sin previa
consulta al Comité Técnico, aquel documento que pudiera encuadrar en alguno
de los criterios que emita dicho Comité.

ARTICULO 100.- Para los efectos del Articulo 70. de este Acuerdo, el Comité
Técnico solicitard anualmente informacion a los titulares de las dependencias
sobre toda aquella documentacién que se alleguen o se produzca en las
mismas y que, a su juicio, deba ser considerada como documentacion de
caracter historico.

ARTICULO 11o0.- Las diversas dependencias universitarias seran responsables
de la custodia y archivo fisico de su respectiva documentacion dictaminada
como integrante del patrimonio documental, mientras esté en su fase activa;
pero una vez que pase a su fase semiactiva se transferird al Archivo de
Concentracion, lugar en el que se definiran los tiempos de conservacion y
destino final: la eliminacion definitiva o, bien, su paso al Archivo Histérico.

ARTICULO 120.- En relacion a la proteccion de datos personales se procedera
de acuerdo a lo estipulado en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental en el articulo 20, haciendo énfasis en la
actualizacion de los datos personales y en sustituir, rectificar o completar de
oficio, los datos personales que fuesen inexactos. Por tal motivo, todo



trabajador universitario, con fundamento de ley esta obligado a actualizar
sus datos personales,

ARTICULO 130.- El patrimonio documental no podra destinarse a fines
particulares ni ser desincorporado del respectivo archivo documental de la
Universidad.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Este Acuerdo entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion y
se publicard en un numero especial de la Gaceta UAS, 6rgano oficial de
informacion.

SEGUNDO. Para la integracion del banco de informacién sobre el patrimonio
histérico-documental de esta Universidad, en los términos del presente
acuerdo, el titular de cada dependencia contard con seis meses a partir de su
entrada en vigor, para informar y concentrar toda aquella documentacion que
conste en los archivos de la dependencia a su cargo y que, conforme a lo
establecido en este acuerdo, pudiera ser considerada con valor historico.

TERCERO. ElI Comité Técnico tendrd un plazo maximo de un mes, a partir de
la publicacion del presente Acuerdo, para realizar la primera reunién en que se
defina la estrategia y programa de actividades para dar cumplimiento a las
disposiciones aqui contenidas; y un plazo maximo de tres meses para
presentar al Consejo Universitario:
1. Propuesta de Reglamento interno del Comité Técnico.
2. Propuesta de Manual de Funciones de los distintos niveles de
archivo
3. Propuesta que incluya calendario de actividades para dotar a los
archivos universitarios (General, de Concentracion e Historico) de un
edificio propio que relna las caracteristicas minimas necesarias para
el desarrollo 6ptimo de sus funciones.

"SURSUM VERSUS"
Culiacan Rosales, Sinaloa. 9 de Julio, del 2007



